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CONVOCATORIA PER A LA PROVISIO DEL
LLOC DE TREBALL

VAC-2023-71 — Auxiliar dels depts. de Recursos Humans i

Comptabilitat i Finances

Nombre de places a cobrir: 1

Categoria professional: Auxiliar — AUX1

Localitat i centre de treball: Campus Nord UPC, 08034, Barcelona
Remuneracio bruta anual: 24.343,35 €

Jornada laboral: 40h setmanals

Tipus contracte: Practiques

Duraci6 prevista: 12 mesos, amb data d’incorporacié maxima pel 15/12/2023

Funcions del lloc de treball:

Aquesta contractacio esta supeditada a I’atorgament de I’ajut del Programa de “Primera Experiéncia
en Administracions PuUbligues — Tercera Convocatoria” en el marc del Pla de Recuperacio,
Transformacio i Resiliéncia.

Centre Internacional de Métodes Numeérics a I'Enginyeria ® Q5850006G

CIMNE disposa d’'un Departament de Recursos Humans que es responsabilitza no només de la part
administrativa del departament (contractacions, nomina, comptabilitat, PRL, matéria legal en termes laborals)
sind que també es disposa a crear i dur a terme el pla estratégic empresarial que s'enfoca en la captacio,
retencié i desenvolupament dels talent. Per altra banda, el departament de Comptabilitat i Finances s'ocupa

de la gesti6 i control de totes les despeses i ingressos propies del centre.

Requerim la incorporacié d’'una persona per integrar-se a I'equip de Recursos Humans i Comptabilitat i
Finances durant un periode de 12 mesos amb la finalitat de desenvolupar aquest projecte de millora de les
competencies digitals del centre en diferents ambits d’actuacié com sén, per exemple, perd no exclusivament:
» Navegacio en la xarxa i cerca de nous portals de captacié de talent, aixi com de proveidors de formacio

* Registre d’informacio i continguts comptables; aixi com de la informacié personal i laboral per a noves i
vigents contractacions

+ Col-laboracio en la creacié i registre de vacants segons els criteris d’adequacio en base a les diferents arees

de coneixement i especificitats de les convocatories

+ Identificacid de les necessitats del departament en matéria d’avaluacié de continguts i innovacié de

processos

UN CONSORCI DE EN COL-LABORACIO AMB

M i E —_—
Generalitat UNIVERSITAT POLITECNICA CEBCA
NI de Catalunya BARCELONATECH 1 Centres de Recerca

= de Catalunya




C I M N E @ cCentre Internacional de SR 9o mbe ipcedd
Metodes Numerics a ’Enginyeria

CIMNE - Edifici C1 Campus Nord UPC

(€% EXCELENCIA C/ Gran Capita, S/N
¢ SEVERO 08034 Barcelona, Espanya
» OCHOA

» Suport i col-laboracié en la difusié i comunicacié de vacants internes i formacions entre el personal
investigador

La persona que s’incorpori treballara sota la responsabilitat de la cap del Departament de Recursos Humans
i la cap del Departament de Comptabilitat i Finances. Per tal de dur a terme aquestes activitats comptara amb
el suport de les persones claus de la institucié i rebra una formaci6 adequada.

Es requisit per la persona candidata tenir finalitzats els estudis de formacié professional de grau superior
(Administracié o similar). Aquesta posicid esta destinada especialment a I'area d’'Informacio i alfabetitzacio
digital.

Requisits:
e Formacié: nivell minim d’FPGS en Administracié o similars.
¢ Nivell d’anglés B2 o superior demostrable.
e Tenir entre 16 i 29 anys el dia anterior a I'inici del contracte.

e Estar inscrit com a demandant d’ocupacié no ocupat al registre del SOC.

Mérits o aspectes a valorar:

e Titols academics reglats/no reglats que complementin la formacié.
e Experiéncia prévia en les tasques anteriorment descrites.
e Estar familiaritzat/da amb entitats del sector public.

e Habilitats i capacitats d’organitzacid, comunicacié i innovacio.

Sistema de qualificacio:

En primer lloc, es valoraran els requisits i mérits amb una nota maxima de 100 punts. Per a I'obtencié
d’aquesta nota, es sumaran els valors obtinguts en les segients apartats:

e Titulacions acadéemiques: 20%

e Formaci6 i perfeccionament: 10%

e Experiéncia professional: 25%

e Coneixement de la llengua catalana: 5%

e Coneixement d’anglés: 15%

e Proves selectives i entrevista: 25%

Els candidats hauran de completar el formulari “Application Form” de la nostra web indicant la referéncia de

la vacant i adjuntant els documents requerits. EI CV _que s’adjunti ha de ser cec (no pot contenir ni el nom

ni el cognom de la persona candidata).

L’aplicacié es fara mitjangant CV i carta de presentacid (si s’escau). En ambdds casos els documents

hauran de ser cecs. No han d’incloure cap dada personal que sigui susceptible de discriminar els candidats
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com poden ser nom, edat, sexe, nacionalitat, fotografia o lloc de residencia. Qualsevol candidat que lliuri

aguesta informacio sera descartat.

El termini per a la presentacié de les sol-licituds és el dia 14 de novembre de 2023 a les 12h.

Als candidats preseleccionats se'ls podra sol-licitar la documentacioé exigida en els apartats de “Requisits” i

“Meérits” i podran ser convocats per a la realitzacié de proves selectives (que poden tenir caracter eliminatori)

i/lo entrevistes personals.

Aquestes actuacions estan subvencionades pel SOC i es financen amb carrec als fons procedents del Pla de

Recuperacié, Transformaci6 i Resiliencia —Financat per la Unié Europea- NextGenerationEU.
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