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CONVOCATORIA PER A LA PROVISIO DEL
LLOC DE TREBALL

VAC-2021-52 — Director/a del Departament de Congressos

Nombre de places a cobrir: 1

Categoria professional: Cap de departament (CAP N2-2)

Localitat i centre de treball: CIMNE Barcelona

Remuneracio bruta anual: 42.554,19 €

Jornada laboral: 40 hores setmanals

Tipus contracte: Contracte d’interinitat per vacant, fins a poder estabilitzar la posicio.
Duracié prevista: Indefinida

Funcions del lloc de treball:

ElI CIMNE, centre de recerca publici membre de CERCA, esta buscant un responsable per al seu Departament
de Congressos. La persona seleccionada, a part de disposar de les titulacions i aptituds que es detallen més
endavant, haura de tenir coneixements i experiéncia en 'ambit de la gesti6 publica.

El Director/a del departament de Congressos de CIMNE és el/la responsable de liderar un equip de 6 persones
i reporta directament al Managing Director de I'entitat i al General Manager. Entre les seves tasques
destaquem:

¢ Negociacio dels contractes d’organitzacio dels congressos amb els diferents promotors, incloent
I'elaboracio del pressupost de partida i suport en la presentacié de candidatures, sempre que sigui
necessari.

e Planificacio de les activitats anuals i assignacié de tasques als diferents membres de I'equip.
Valoracio de la carrega de treball i proposta d’assignacio de recursos.

e Coordinacio de I'equip de Project Managers de congressos per garantir la correcta execucié de tots
els esdeveniments que es celebren. Els Project Managers dels congressos, a la seva vegada, seran
els responsables operatius de totes les fases de 'esdeveniment: secretaria técnica i cientifica,
coordinacio proveidors, comunicacions ponents i control de pressupostos.

e Suport puntual als Project managers en tasques operatives, quan sigui necessari.

¢ Responsable del tancament de la liquidacié dels pressupostos de tots els congressos gestionats.
Aix0 requerira d’'una molt bona tasca de coordinacié amb cadascun dels Project Managers del
congrés al llarg de tot I'exercici. El tancament econdmic de cada congrés haura de ser consolidat
també amb la direccié financera del centre.
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e Responsable de garantir el compliment de tots els requisits legals i procedimentals de I'entitat, en
especial els contractes inicials, addendes i procediments relatius a la contractacié publica.

o Responsable de la representacié del departament de congressos en tots els ambits, incloent la
presencia a fires i activitats del sector, quan sigui necessari.

Entre les caracteristiques principals del Director/a del departament de congressos busquem:

o Persona molt organitzada, capag de tutelar I'organitzacié de diversos esdeveniments en paral-lel.

e Persona dinamica, resolutiva, amb capacitat analitica, treballant orientada a objectius i en
I'excel-léncia dels resultats del seu departament, buscant sempre la satisfaccié de I'experiencia final
dels nostres clients.

e Persona implicada i proactiva, que pugui tenir flexibilitat horaria en pics de feina puntuals i amb
flexibilitat per viatjar habitualment.

¢ Capacitat d’avancgar-se en les situacions critiques i oferir alternatives i solucions rapidament.

e Capacitat de negociacio.

e Persona orientada a treballar i fomentar el treball en equip.

Requisits minims:

*** Important: Es descartaran els CV que no compleixin els requisits minims***
e Diplomatura en Turisme o similar.
o Experiéncia en direccio d’equips de com a minim 6 pax.
e Experiéncia en gestio de congressos (volum minim d’un milié d’euros anual).
e Experiéncia en Administracio publica.
e Competencia professional en catala, castella i anglés.
¢ Nivell demostrable d’anglés — Advanced Level.

e Grans aptituds d’ofimatica, en concret el domini d’Excel.

Mérits o aspectes a valorar:

e Master, postgrau o curs en direccid, lideratge, etc.

e Experiéncia en gestio anual de projectes per sobre de 2M£.

e Experiéncia prévia en departament comercial i/o marqueting.
o Experiéncia en imatge i gestié de xarxes socials corporatives.
e Coneixement sobre Associacions cientifiques.

e Altres idiomes seran valorables.

)

| —|
—
=
=)
—|

. UNIVERSITAT PoLITECNICA  TATIN Generalitat ) )
A Consortium of @ DE CATALUNYA M de Catalunya In cooperation with



CIMNE - Edifici C1 Campus Nord UPC

- cimne@cimne.upc.edu
C I M N E I; International Centre_for . . peippoydithys
Numerical Methods in Engineering

e ENCRLENGIA C/ Gran Capita, S/N
¢, ocHoA 08034 Barcelona, Spain

Sistema de qualificacio:
En primer lloc, es valoraran els requisits i mérits amb una nota maxima de 100 punts. Per a I'obtencié
d’aquesta nota, es sumaran els valors obtinguts en les seglents apartats:

e Titulacions academiques: 20%

e Formacio i perfeccionament: 15%

e Experiencia professional: 35%

e Coneixement de la llengua catalana: 5%

e Coneixement d’anglés: 10%

e Proves selectives i entrevista: 15%

Els candidats hauran de completar el formulari “Application Form” de la nostra web indicant la referéncia de

la vacant i adjuntant els documents requerits.

o Eltermini per a la presentacié de les sol-licituds és el dia 12 de juliol de 2021 a les 12h.

Als candidats pre-seleccionats se'ls podra sol-licitar la documentacié exigida en els apartats de “Requisits” i
“Meérits” i podran ser convocats per a la realitzacié de proves selectives (que poden tenir caracter eliminatori)

i/o entrevistes personals.
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