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1. DEFINICIO. Queé son les despeses de viatges?

Sén les despeses individuals derivades del desplacament per motius laborals a un municipi
diferent al del lloc de treball habitual. Aquestes despeses han de ser motivades, justificades i
raonables en benefici o utilitat de CIMNE. Han d’observar criteris de proporcionalitat i
contencid de la despesa.

CIMNE podra abonar despeses de viatge a:

- Personal d’administracio i serveis
- Personal de recerca:
O amb contracte laboral
O vinculat a través d’encarrec de col-laboracid
O vinculat a través d’un acord de formacioé o equivalent
- Personal alié@ a CIMNE pero amb una relacié temporal amb CIMNE (conferenciants, ,
professors visitants, sabatics, col-laboradors en projectes o participants en actes
institucionals, entre d’altres)

Tota despesa de viatge ha d’estar documentada. Per motius derivats de la justificacio i
auditoria dels projectes de recerca, caldra aportar al departament de Comptabilitat i Finances
en el moment de sol-licitar la liquidacio: les agendes i actes de les reunions, els certificats
d’assisténcia als congressos/seminaris, les convocatories a les reunions i en general, qualsevol
document probatori de la celebracié dels actes que han requerit el desplacament.

2. DIETES

Dieta és la quantitat rebuda en compensacio per les despeses derivades del desplagament a un
municipi diferent al del lloc de treball habitual, i es consideren indemnitzacié per rad de servei.
Existeixen tres tipus de dietes:

a) De manutencié
b) De d’allotjament
c¢) De desplacament

Com a norma general, CIMNE només abonara dietes de manutencid. Per a cobrir els altres dos
tipus de despesa, CIMNE utilitzara els imports de les factures i no els imports fixats en els
Butlletins Oficials de I'Estat.
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2.1.Dietes de manutencio

2.1.1. Consideracions
Es considerara:

e Dieta sencera (dinar i sopar) quan la sortida es realitza abans de les 14 h i la tornada,
després de les 21h.
e Mitja dieta quan:
O lasortida es realitza després de les 14h i la tornada, després de les 21h (sopar)
0 lasortida es realitza abans de les 14h i la tornada, abans de les 21h (dinar)

2.1.2. Imports

L'import corresponent a aquestes dietes es fixa a partir del que estableix el BOE 289 del
03/12/2005 en el cas de viatges dins del territori de I'Estat Espanyol i el que estableix el BOE
129 del 30/05/2002 pel que fa a desplagaments fora de I'Estat Espanyol. Cal notar que els
imports sén diferents segons al grup professional al que pertanyi el viatger.

Les seglients taules mostren els imports:

A I'Estat Espanyol:

Dieta Manutencio

Estat Espanyol
Grup 1 53,34
Grup 2 37,4
Grup 3 28,21

Fora de I'Estat Espanyol:

Dieta Manutencié ‘ ‘ Dieta Manutencié ‘ ‘ Dieta Manutencié
Alemanya Finlandia Nigéria
Grup 1 68,52 Grup 1 72,72 Grup 1 51,69
Grup 2 59,5 Grup 2 65,51 Grup 2 46,88
Grup 3 56,5 Grup 3 62,51 Grup 3 43,87
Andorra Franca Noruega
Grup 1 44,47 Grup 1 72,72 Grup 1 89,55
Grup 2 37,86 Grup 2 65,51 Grup 2 80,54
Grup 3 34,86 Grup 3 61,9 Grup 3 76,93
Angola Gabo Nova Zelanda
Grup 1 66,71 Grup 1 59,5 Grup 1 46,28
Grup 2 59,5 Grup 2 52,89 Grup 2 40,27
Grup 3 55,89 Grup 3 49,28 Grup 3 37,26
Arabia Saudita Ghana Paisos Baixos
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Grup 1 60,7 Grup 1 42,67 Grup 1 71,52
Grup 2 54,09 Grup 2 37,26 Grup 2 64,31
Grup 3 50,49 Grup 3 34,26 Grup 3 61,9
Argelia Greécia Pakistan
Grup 1 51,09 Grup 1 45,08 Grup 1 43,27
Grup 2 44,47 Grup 2 39,07 Grup 2 37,26
Grup 3 42,07 Grup 3 36,66 Grup 3 34,86
Argentina Guatemala Panama
Grup 1 64,91 Grup 1 49,28 Grup 1 42,07
Grup 2 55,29 Grup 2 42,67 Grup 2 36,66
Grup 3 50,49 Grup 3 39,67 Grup 3 33,66
Australia Guinea Equatorial Paraguay
Grup 1 57,1 Grup 1 56,5 Grup 1 38,46
Grup 2 51,09 Grup 2 50,49 Grup 2 33,06
Grup 3 48,08 Grup 3 47,48 Grup 3 30,05
Austria Haiti Peru
Grup 1 66,11 Grup 1 43,87 Grup 1 50,49
Grup 2 58,9 Grup 2 37,86 Grup 2 43,27
Grup 3 55,29 Grup 3 34,26 Grup 3 39,07
Belgica Hondures Polonia
Grup 1 91,35 Grup 1 49,28 Grup 1 48,68
Grup 2 82,94 Grup 2 42,07 Grup 2 42,67
Grup 3 78,73 Grup 3 38,46 Grup 3 39,67
Bolivia Hong Kong Portugal
Grup 1 42,67 Grup 1 57,7 Grup 1 51,09
Grup 2 36,66 Grup 2 51,69 Grup 2 43,87
Grup 3 33,66 Grup 3 48,68 Grup 3 41,47
Bosnia-Herzegovina Hongria Regne Unit
Grup 1 57,7 Grup 1 52,89 Grup 1 91,35
Grup 2 49,88 Grup 2 46,28 Grup 2 82,94
Grup 3 45,68 Grup 3 42,67 Grup 3 79,33
Brasil india Republica Txeca
Grup 1 91,35 Grup 1 44,47 Grup 1 49,88
Grup 2 79,33 Grup 2 38,46 Grup 2 43,27
Grup 3 74,53 Grup 3 36,06 Grup 3 40,87
Bulgaria Indonésia Romania
Grup 1 44,47 Grup 1 48,68 Grup 1 44,47
Grup 2 37,86 Grup 2 42,67 Grup 2 38,46
Grup 3 35,46 Grup 3 39,67 Grup 3 35,46
Camertn Irak Russia
Grup 1 55,29 Grup 1 44,47 Grup 1 83,54
Grup 2 48,68 Grup 2 39,07 Grup 2 73,32
Grup 3 45,68 Grup 3 36,66 Grup 3 68,52
Canada Iran Senegal
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Grup 1 58,3 Grup 1 51,69 Grup 1 51,09
Grup 2 51,69 Grup 2 44,47 Grup 2 45,08
Grup 3 48,68 Grup 3 40,87 Grup 3 42,07
Xile Irlanda Singapur
Grup 1 57,7 Grup 1 54,09 Grup 1 54,09
Grup 2 50,49 Grup 2 48,08 Grup 2 48,08
Grup 3 46,88 Grup 3 44,47 Grup 3 45,08
Xina Israel Siria
Grup 1 51,69 Grup 1 63,71 Grup 1 52,29
Grup 2 46,28 Grup 2 56,5 Grup 2 46,28
Grup 3 43,27 Grup 3 52,29 Grup 3 43,87
Colombia Italia Sudafrica
Grup 1 90,15 Grup 1 69,72 Grup 1 55,89
Grup 2 78,13 Grup 2 63,11 Grup 2 48,08
Grup 3 73,32 Grup 3 59,5 Grup 3 43,87
Corea Jamaica Suécia
Grup 1 62,51 Grup 1 51,69 Grup 1 82,34
Grup 2 55,29 Grup 2 46,28 Grup 2 75,13
Grup 3 52,89 Grup 3 43,87 Grup 3 69,72
Costa de Marfil Japé Suissa
Grup 1 55,89 Grup 1 108,18 Grup 1 69,12
Grup 2 49,28 Grup 2 96,76 Grup 2 61,3
Grup 3 46,28 Grup 3 92,56 Grup 3 57,7
Costa Rica Jordania Tailandia
Grup 1 52,29 Grup 1 48,68 Grup 1 45,08
Grup 2 44,47 Grup 2 42,67 Grup 2 39,07
Grup 3 40,87 Grup 3 39,67 Grup 3 36,66
Croacia Kénia Taiwan
Grup 1 57,7 Grupo 45,08 Grup 1 54,09
Grup 2 49,88 Grupo 39,67 Grup 2 48,68
Grup 3 45,68 Grupo 36,66 Grup 3 45,68
Cuba Kuwait Tanzania
Grup 1 38,46 Grup 1 50,49 Grup 1 34,86
Grup 2 33,06 Grup 2 44,47 Grup 2 30,05
Grup 3 29,45 Grup 3 41,47 Grup 3 26,44
Dinamarca Liban Tunes
Grup 1 72,12 Grup 1 40,87 Grup 1 54,09
Grup 2 64,91 Grup 2 34,86 Grup 2 46,28
Grup 3 62,51 Grup 3 33,06 Grup 3 42,07
R. Dominicana Libia Turquia
Grup 1 42,07 Grup 1 62,51 Grup 1 45,08
Grup 2 36,66 Grup 2 54,69 Grup 2 39,07
Grup 3 34,26 Grup 3 51,69 Grup 3 36,06
Equador Luxemburg Uruguay
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Grup 1 50,49 Grup 1 63,11 Grup 1 46,68
Grup 2 43,27 Grup 2 55,89 Grup 2 41,47
Grup 3 39,67 Grup 3 53,49 Grup 3 37,86
Egipte Malasia Venecuela
Grup 1 44,47 Grup 1 39,67 Grup 1 42,07
Grup 2 39,07 Grup 2 34,26 Grup 2 36,06
Grup 3 36,66 Grup 3 31,25 Grup 3 33,66
El Salvador Malta Yemen
Grup 1 50,49 Grup 1 37,26 Grup 1 49,28
Grup 2 43,27 Grup 2 31,85 Grup 2 43,27
Grup 3 39,67 Grup 3 28,25 Grup 3 40,27
Emirats Units Marroc lugoslavia
Grup 1 63,71 Grup 1 45,68 Grup 1 57,7
Grup 2 56,5 Grup 2 39,67 Grup 2 49,88
Grup 3 52,89 Grup 3 36,06 Grup 3 45,68
Eslovaquia Mauritania Zaire/Congo
Grup 1 49,88 Grup 1 45,08 Grup 1 60,7
Grup 2 43,27 Grup 2 39,07 Grup 2 54,09
Grup 3 40,87 Grup 3 36,06 Grup 3 51,69
Estats Units Mexic Zimbawe
Grup 1 77,53 Grup 1 49,88 Grup 1 45,08
Grup 2 69,72 Grup 2 43,27 Grup 2 39,07
Grup 3 66,11 Grup 3 39,07 Grup 3 36,06
Etiopia Mozambic Resta del mén
Grup 1 43,87 Grup 1 48,08 Grup 1 46,88
Grup 2 37,86 Grup 2 42,67 Grup 2 40,87
Grup 3 34,86 Grup 3 40,27 Grup 3 37,26
Filipines Nicaragua
Grup 1 45,08 Grup 1 61,9
Grup 2 39,67 Grup 2 52,89
Grup 3 36,66 Grup 3 48,08

Pel que fa als grups professionals, CIMNE només utilitzara els Grups 2 i 3:

Grup 2: professors catedratics de la UPC (generalment vinculats a través d’encarrec de
col-laboracié, conferenciants, professors visitants) i professors visitants. Cal notar que
als professors estrangers que visitin el centre de forma temporal rebran la dieta de
manutencid corresponent a I'import de I'Estat Espanyol.

Grup 3: personal d’Administracio i Serveis, investigadors (ja estiguin vinculats al centre
amb un contracte laboral, un acord de formacié o un encarrec de col-laboracio).
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En el cas de personal contractat, I'import maxim que pot percebre com a dieta de manutencié

en un desplacament sense pernocta és de 26,67 EUR (en el cas de desplacament en territori
nacional) i de 48,08 EUR (en la resta de casos). En el cas que els imports fixats en el BOE (veure
taules anteriors) siguin més elevats que aquestes quantitats, la diferéncia es pagara dins de la
nomina i aquesta diferéncia cotitzara a la Seguretat Social i tributara per I'IRPF. També en el
cas de desplagcament amb pernocta existeixen uns limits per dietes del personal contractat. En
territori nacional, el maxim és de 53,34 EUR i 91,35 EUR, en la resta de casos. Si existeixen
diferéncies amb I'import fixat en els BOEs, es pagara també en la nomina.

Import maxim de la dieta de | Sense Pernocta Amb Pernocta
manutencio dels contractats

Territori Estat Espanyol 26,67 EUR 53,34 EUR
Resta 48,08 EUR 91,35 EUR

2.1.3. Justificacio
Per justificar les dietes de manutencié no és necessari presentar les factures o rebuts dels
restaurants pero s’ha de justificar documentalment el motiu del viatge.

3. ALLOTJAMENT

Com a norma general, CIMNE reconeixera les despeses d’allotjament que figurin a les factures
(que sempre hauran d’anar a nom de CIMNE, excepcionalment a nom del viatger). L'import a
percebre en concepte de despeses d'allotjament sera el realment gastat i justificat
documentalment, sempre que aquest correspongui a un establiment hoteler d'una categoria
estandard o de, com a maxim, 3 i/o 4 estrelles i 'import per nit no superi els 100 EUR en
territori de I'Estat Espanyol i els 140 EUR fora d’ell (s’acceptaran variacions del 10%).Sens
prejudici de I'anterior, i en abséncia de circumstancies excepcionals degudament acreditades,
CIMNE seleccionara I'hotel d’import més baix que compleixi els requisits, a igualtat de
prestacions. L'import en concepte d'allotjament inclou les despeses corresponents a
I'esmorzar quan aquest s'inclogui en el preu de I'habitacio.

Qualsevol import superior a aquests maxims fixats sera valorat especificament, atenent a les
particularitats del viatge i prenent les decisions oportunes per tal de triar I'opcid
econdmicament més avantatjosa.
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4. DESPLACAMENT

4.1.Vehicle extern

Aqui s’engloben els desplacaments amb avio, tren, vaixell, cotxe llogat o altres transports
contractats.

Es justificaran les despeses que figurin a les factures (que sempre hauran d’anar a nom de
CIMNE, excepcionalment a nom del viatger). En el cas de viatjar en avio, caldra facilitar sempre
les targetes d’embarcament.

Els desplagaments en transports contractats han de ser com a maxim per I'import en classe
turista, sempre i quan no hi hagi una oferta en classe superior que sigui inferior al preu de
classe turista.

Dins els conceptes indemnitzables com a “despeses de desplacament” estarien incloses les
despeses de peatges, aparcaments i taxis, que han de ser justificades amb les corresponents
factures o tiquets.

4.2.Vehicle propi

Les indemnitzacions per I'Gs de vehicles particulars es pagaran a ra6 de 0,29 €/Km recorregut’.
El cost de la benzina es troba inclos en aquest rati i és per aixd que no es carregaran mai sota
aquest concepte els tiquets de benzina. Per al calcul de la indemnitzacié, CIMNE utilitzara una
web de distancies quilomeétriques, buscant sempre I'opcié més curta.

En el cas del personal contractat, existeix un limit (0,19 EUR/Km) per poder cobrar aquesta
indemnitzacié com a dieta. La diferencia entre el que marca el conveni i el topall marcat es
pagara en la ndmina i, per tant, cotitzara a la Seguretat Social i tributara per I'IRPF.

En cap cas s’indemnitzara el quilometratge per desplacaments del centre al domicili particular
ni a la inversa.

5. QUOTES D’INSCRIPCIO

Sén les quotes pagades per inscripcid a congressos, cursos, seminaris o a qualsevol mena
d’activitat d’aquesta naturalesa.

Les quotes d’inscripcions es justificaran amb la factura a nom de CIMNE (excepcionalment a
nom del viatger) i amb el certificat d’assisténcia (que en tots els casos sera obligatori). Si no és
possible aconseguir la factura s’acceptara, excepcionalment, el rebut i la confirmacié de
pagament.

! Aquest import (0.29 EUR/km) ve marcat pel Conveni Col-lectiu d’aplicacié al centre i que es revisa de
forma periodica.
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6. PROCEDIMENT DE RESERVA DE VIATGES

6.1.Autoritzacid

L'autoritzacié d’'una despesa de viatge correspon al cap de departament en cas de tractar-se
de personal investigador i a la gerencia del centre en cas de tractar-se de personal
d’administracié i serveis. Les autoritzacions es podran fer per correu electronic.

6.2.Reserva

Un cop el viatge és autoritzat, I'interessat/da s’haura de posar en contacte amb la persona de
CIMNE que gestiona les reserves. Aquesta persona sera |'encarregada d’efectuar la reserva
amb el proveidor econdmicament més avantatjds. En cas que l'interessat/da ho desitgi, podra
detallar en la seva peticid els vols i hotels que serien més convenients per a ell/a i sera tingut
en compte a I'hora d’efectuar la reserva.

6.3.Bestretes
El departament de Comptabilitat i Finances podra fer una bestreta del 100% de les dietes de
manutencié als viatgers si aquests la sol-liciten.

La sol-licitud s’haura de fer per correu electronic i amb 7 dies d’antelacio al viatge.

La bestreta es lliurara per transferéncia bancaria a l'interessat, en el compte corrent al seu
nom que el viatger indiqui.

En cas que el viatger s’hagi de fer carrec d’altres despeses pel seu compte (per exemple,
pagament de I'estada a I’hotel) CIMNE podra avancar-ne I'import.

6.4. Liquidacio

El departament de Comptabilitat i Finances accepta despeses de viatges fins el dia 15 de cada
mes i realitza els pagaments (per transferéncia bancaria) el dia 20 del mateix mes. Les
despeses que siguin informades a partir del dia 16 del mes n seran abonades el dia 20 del mes
n+1.

7. CONFERENCIANTS

En un pagament a un conferenciant només es podran pagar despeses d’allotjament, de
desplacgament i de manutencié (respectant els topalls establerts en el BOE 289 del
03/12/2005). Qualsevol altre concepte es considerara com a retribucié de la conferéncia i
estara subjecte a I'IRPF corresponent.
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