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1. DEFINICIO ESTADES.

Aquesta politica té per objecte regular les quantitats economiques que rep el personal de
CIMNE que realitza una estada fora del centre.

Les estades hauran de tenir una durada minima de setze dies de manera ininterrompuda, i
durada maxima de 6 mesos?, comptats a partir de la data d'incorporaci6 al centre receptor,
tret que la convocatoria especifica estableixi un altre termini.

Les estades es podran realitzar, entre altres, en centres de R+D, universitats, empreses,
estrangers o0 espanyols, sempre que estiguin situats en una comunitat autonoma o pais
diferents a la del centre de treball on es desenvolupi l'activitat.

2. DESPESES

So6n les despeses individuals derivades d’'una estada a una comunitat autbnoma o pais
diferent al del lloc de treball habitual. Aquestes despeses han de ser motivades, justificades
i raonables en benefici o utilitat del CIMNE. Han d’observar criteris de proporcionalitat i
contencio6 de la despesa.

2.1.1. Tipus de despeses

Amb caracter general, les estades es componen de dues partides de despeses, que es
liquidaran d'acord amb el seguent:

a) Allotjament i manutencié:
Els imports de manutencid i allotiament estaran limitats a:
* 50 euros/dia en el cas d'estades en centres de R+D nacionals.

* 65 euros/dia en el cas d'estades en centres de R+D estrangers.

Tret que es donin les seglients circumstancies:

- Estada emmarcada dins d'un ajut competitiu: els imports s'adequaran a les
condicions especifiques de l'entitat financadora i la disponibilitat pressupostaria de
I'ajut

- Estada no financada en el marc d’'un ajut competitiu: els imports es podran reduir
segons la disponibilitat pressupostaria dels fons disponibles de la unitat economica del
grup de recerca.

b) Locomoci6, visat i asseguranca d'accidents i metge:

Es regira sobre la base de la politica de viatges aprovada pel centre.

En el cas especific d’estades en el marc d’'un ajut competitiu Marie Sktodowska-Curie
(MSCA) o altres ajuts de caracteristiques similars, les estades es componen d’'una Unica
partida de despeses en la modalitat de costos unitaris. En aquest cas, es liquidaran en

1 Excepcionalment, es podra fer una estada de durada superior a 6 mesos si aixi s’estableix a les bases

de la convocatoria de I'ajut que financi I'estada.
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concepte de dietes.

2.1.2. Consideracions

Pel cOmput de I'ajut, es tindran en compte els dies concrets de l'estada, excloent-se els dies
de viatge. El personal investigador amb anterioritat a I'estada sol-licitara a I'entitat de desti,
una carta d'invitacio i un cop realitzada I'estada un certificat signat en el qual constin els
dies d'inici i fi d'aquesta.

Les ajudes a les estades s'aprovaran, sempre que el grup de recerca o la unitat economica
disposi de fons economics per a fer front a les despeses ocasionades, ja siguin fons propis
de la unitat o fons provinents d'ajuts competitius.

L'import corresponent a les despeses de I'estada (allotiament, manutenci6 i, pels ajuts
MSCA i similars, desplagaments) s’abonara de la seglient manera:

- pel personal investigador contractat, es veura reflectit en la nomina en concepte de dieta
exempta. Aquest import es fara efectiu en el moment d'abonar la nomina del mes
seguent a I'entrega de tota la documentacié necessaria,

- pel personal investigador adscrit, se li abonara mitjancant liquidacié de viatge en un
termini minim de dues setmanes a partir del dia segiient a rebre tota la documentacio
requerida.

Es podra sol-licitar una bestreta d'un maxim del 80%. En cas d'aprovar-se la bestreta,
s'abonara la quantitat restant una vegada es comprovi el nombre de dies d'estada realitzats,
que constaran en el certificat emés per I'entitat receptora.

S'haura de tenir en compte que aguestes quantitats podrien estar sotmeses a tributacio
sobre la base de la Llei 35/2006 de 28 de novembre de I'Impost sobre la Renda dels
Persones Fisiques i l'article 9 del Reial decret 439/2007, de 30 de marg, pel qual s'aprova
el Reglament de I'lmpost sobre la Renda de les Persones Fisiques.

Tota despesa d’estada ha d’estar documentada i motivada. Per motius derivats de la
justificaci6 i auditoria dels projectes de recerca, caldra aportar:

- en el moment de sol-licitar I'estada: carta d’invitacio del centre de desti a realitzar la
estada i Annex | al departament de Recursos Humans (personal@cimne.upc.edu).
- enel moment de la liquidacio: certificat d’estada emes per I‘entitat de desti i informe amb

les activitats realitzades (segons model Annex ll), al departament de Comptabilitat i
Finances (viatges@cimne.upc.edu).

3. PROCEDIMENT DE SOL-LICITUD D’ESTADA

3.1. Autoritzacid

Quan el personal investigador vagi a realitzar una estada, emplenara l'imprés de sol-licitud
(Annex | d'aquesta politica) i ho lliurara al departament de Recursos Humans
personal@cimne.upc.edu juntament amb la carta d’invitacié de I'entitat de desti, amb una
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antelacié minima d'un mes a la data d'inici d'aquesta.

El document de sol-licitud sera signat pel personal que vagi a fer l'estada, el seu
responsable, el/la responsable de la Unitat Economica (UEC) i si escau l'investigador
principal de I'ajut competitiu.

El departament de Recursos Humans es coordinara amb el departament de Comptabilitat i
Finances, aixi com el departament de Projectes, quan escaigui, per a assegurar la viabilitat
de la despesa i de la durada i condicions de I'estada, i autoritzara I'estada.

3.2. Dates dels viatges

Les dates d’'arribada i sortida dels viatges han de coincidir amb les dates de I'objecte de
I'estada i fins un dia abans i un dia després, com a maxim. Aquest periode només es podra
ampliar per circumstancies sobrevingudes o excepcionals previa comunicacio i autoritzacio
dels departaments corresponents.

3.3. Reserva dels viatges

L'interessat/da s’haura de dirigir a viatges@cimne.upc.edu i haura de constar I'autoritzacio
expressa previa del departament de Recursos Humans. Des d’aquest servei, s'efectuara la
reserva a través dels proveidors homologats. En cas que l'interessat/da ho desitgi, podra
detallar en la seva peticio els vols que serien més convenients per a ell/a i sera tingut en
compte a I'hora d’efectuar la reserva.

En el cas especific d'estades en el marc d'un ajut competitiu Marie Sktodowska-Curie
(MSCA) o altres ajudes de caracteristiques similars, les estades es componen d’'una Unica
partida de despeses en la modalitat d'unitats de cost es podran abonar les dietes
directament, i els bitllets de transport poden ser adquirits directament per I'investigador/a
sempre que es compleixi amb lo establert en el punt 3.2 d’aquesta politica.

La sol-licitud del viatge s’haura d'efectuar amb una antelacié6 minima d’un mes abans de la
data d'inici de I'estada en cas que la destinacié sigui dins I'espai Schengen. En cas que sigui
una altra destinacié o en un pais que es requereixi visat, s’haura de preveure el temps
suficient a I'nora de fer la sol-licitud. En cas de no respectar aquest preavis minim, no es podra
garantir la correcta gestio del viatge.

3.4. Bestretes

El personal podra sol-licitar una bestreta de fins al 80% de les dietes d'allotjament i
manutencié, i pels ajuts MSCA i similars, desplacaments, calculades en base als topalls
establerts. Aquesta sol-licitud s’haura de fer per correu electronic a viatges@cimne.upc.edu i
amb un minim de 7 dies d’antelaci6 a I'estada.

La bestreta es lliurara per transferéncia bancaria a l'interessat, en el compte corrent que la
persona té informat en el centre.

3.5. Liguidacio

El departament de Comptabilitat i Finances realitzara la corresponent liquidacié un cop
disposi de tota la documentacié requerida (certificat d’estada emeés per la entitat receptora,
informe de les activitats realitzades durant la estada, segons model Annex II).

El termini per presentar aguesta documentacié és de 15 dies naturals a partir del dia
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seguent a la finalitzacié de I'estada.

4. ASSEGURANCA D'’ACCIDENTS | ASSISTENCIA

El personal del CIMNE que es desplaci disposara d'una asseguranca d'accidents i
assisténcia médica, contractada pel CIMNE. Per a aquelles destinacions en les quals la
Targeta Sanitaria Europea sigui valida, sera imprescindible el seu Us quan sigui necessari.
Es responsabilitat dels/les treballadors/es sol-licitar aquesta targeta i mantenir-la en vigor.

També és responsabilitat de l'interessat/da tenir en vigor el document d’identitat i/o
passaport amb el que viatja.
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ANNEX | - MODEL DE SOL-LICITUD D’ESTADA

Nom de l'investigador/a sol-licitant:

N° Document amb el que viatjara (DNI/passaport):
Nom del/la responsable de l'investigador/a:
Claster:

Centre de realitzacioé de 'estada:

Direccio complerta de I'entitat de desti:

Dia d'inici de I'estada a I'entitat de desti:

Dia de finalitzacié de I'estada a I'entitat de desti:
Numero de dies de I'estada a I'entitat de desti:

Ajuda competitiva que financa I'estada (beca o projecte, si escau):
Nom de l'investigador/a responsable de I'ajuda (si escau):

Nom del/la responsable de la Unitat economica:

Claster:

Unitat Economica:

Signatura de la persona sol-licitant

Vist i plau del/la responsable de la persona sol-licitant

Vist i plau del/la responsable de la Unitat Economica

Vist i plau de l'investigador/a responsable de I'ajuda (quan sigui diferent dels anteriors)
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ANNEX Il - MODEL D’'INFORME D’ACTIVITATS D'ESTADA

INDIVIDUAL RESEARCH REPORT

Surname, name: ID number;
CIMNE Cluster:
Hosting institution:

Hosting scientist in charge:

Short report on the activities and the research outcomes of the mobility.

This report, together with the certificate of performance of stay of the receiving center must be presented no later
than 15 days after returning.

th, of , 202

(Place, date and signature)
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ANNEX IIl - MODEL DE SOL-LICITUD DE MODIFICACIO DE DATES D’ESTADA

Nom de l'investigador/a sol-licitant:

N° Document amb el que viatjara (DNI/passaport):
Nom del/la responsable de l'investigador/a:
Claster:

Centre de realitzaci6 de I'estada:
Direccio complerta de la entitat de desti:

AMPLIACIO [

Dia d'inici de I'estada a I'entitat de desti:
Dia de finalitzaci6 de I'estada a I'entitat de desti:
NUumero de dies de I'estada a I'entitat de desti:

REDUCCIO [

Dia d’inici de I'estada a I'entitat de desti:

Dia de finalitzaci6é de I'estada a I'entitat de desti:
NUmero de dies de I'estada a I'entitat de desti:
Signatura de la persona sol-licitant

Vist i plau del/la responsable de la persona sol-licitant

Vist i plau del/la responsable de la Unitat Economica

Vist i plau de l'investigador/a responsable de I'ajuda (quan sigui diferent dels anteriors)
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